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1.系统说明
1.1功能简介
2.使用环境说明
2.1硬件配置要求
硬件环境：CPU：2.5G Hz及以上；  内存：4GB； 硬盘：100GB
2.2软件配置要求：
软件环境：操作系统：Windows系统均可   浏览器版本：IE11以上版本  Office 2017
3.操作说明
3.1登录系统
打开浏览器窗口，在地址栏中输入网址: 错误！超链接引用无效。,按回车键

进入企业登录界面

3.2注册操作
如是未注册企业，请先点击【企业注册】按钮进行注册
 (
点击此处进入注册界面
)

进入企业注册界面，按照页面中相关提示填写企业各项信息，填写完成后点击【注册】按钮，则企业注册完成。（注：此页面各项为必填项，若填写不完整，将无法注册成功）

注册完成后系统会提示注册成功对话框，点击去登录即可
3.3登录操作
再次进入企业登录界面，在页面中输入注册过的信用代码和密码，点击【登录】按钮

进入界面首页，可点击【样式】按钮更换页面样式 
 (
B
样式
) (
A
样式
)
点击按钮可以在A和B样式之间切换
3.4人员管理操作
点击【人员管理】按钮，可进行添加人员和批量导入人员信息的操作     

3.4.1添加人员操作
 (
点击添加人员按钮
)
进入添加人员界面，按要求填写各项内容，标注*符号的内容为必填项，全部填写完成后，点击【确定】按钮提交


系统自动提示添加成功对话框，若添加完成，直接点击【返回列表】按钮，则返回上一级人员管理界面。
若需要添加更多信息，可点击【继续添加】按钮，则留在当前页面，补充更多相关信息  
 (
留在当前页面补充信息
) (
返回上一级人员管理界面
)
返回上一级人员管理界面时已经显示刚刚添加的人员信息

3.4.2修改人员信息操作
若对录入人员信息不满意，可以通过后面的【编辑】和【删除】按钮做相应调整和修改
 (
删除人员所有信息
) (
进入编辑界面重新对人员信息进行修改
)
编辑成功后，系统提示成功对话框
 (
留在当前页面继续修改信息
) (
返回上一级人员管理界面
)
3.4.3批量导入操作
大量人员信息可通过批量导入功能实现完成
 (
点击批量导入按钮同时增加多人信息
)
点击【批量导入】按钮，系统弹出批量导入对话框，点击【选择文件】按钮，按要求上传Excel文件，上传完成后点击【确定】按钮即可     
 (
点击选择文件按钮，添加人员信息文件
)
文件格式信息符合要求后，系统会提示批量导入成功，同时文件里所有人员会显示在界面中

批量人员数目较大会以分页形式展示是界面中，通过右下角翻页功能，翻阅到相关人员条目界面


可通过在界面中搜索框中输入人名，快速查找某一人的条目信息
 (
输入需查找人员的姓名，进行快速搜索
)
3.5报名管理操作
点击【报名管理】按钮进入报名管理界面     

3.5.1添加报名操作
点击【添加报名】按钮，进入报名人员信息界面    

进入添加报名界面，按要求填写内容，标注*符号的内容为必填项，全部填写完成，点击【确定】按钮提交

系统自动提示添加成功对话框，若添加完成，直接点击【返回列表】按钮，则返回上一级报名管理界面。
若需要添加更多信息，可点击【继续添加】按钮，则留在当前页面，补充更多相关信息
 (
留在当前页面补充信息
) (
返回上一级报名管理界面
) 
返回上一级报名管理界面时已经显示刚刚添加的人员信息

3.5.2修改报名人员信息操作
若对录入报名人员信息不满意，可以通过后面的【编辑】和【删除】按钮做相应调整和修改
 (
删除人员所有信息
) (
进入编辑界面重新对人员信息进行修改
)
编辑成功后，系统提示成功对话框
 (
留在当前页面继续修改信息
) (
返回上一级报名管理界面
)
3.5.3使用已有人员报名操作
可以通过之前在人员管理操作中录入的人员信息，直接进行报名操作，从而简化报名信息填写的繁琐过程，但点击进入界面后，仍需补充相关不完整的信息，以达到报名信息的完整度。

点击【使用已有人员报名】按钮，弹出已有全部人员的列表，可以从中选择需要报名的人员条目，直接点击后面的【报名】按钮即可。   
可在右下角翻页查找需要报名人员，也可在左上角搜索栏中输入姓名，进行快速查找人员
 (
翻页查找人员信息
) (
输入人名查找报名人员信息
) (
点击按钮直接报名
)
3.5.4导出报名数据操作
点击【导出报名数据】按钮，可以直接导出已报名人员的相关信息，以Excel文件格式导出保存到电脑中

点击【导出报名数据】按钮弹出保存对话框，自动生成文件     

3.5.5快速查找报名人员的操作
在搜索中根据各项条件输入相关信息，可以快速查找相应人员条目
 (
输入具体需求，快速查找人员信息
)




3.6系统修改密码操作
点击系统右上角图标，弹出【修改密码】和【退出】功能按钮    

点击【修改密码】按钮，弹出修改密码对话框，修改密码后点击【确定】即可    

密码修改成功，会弹出成功提示框，点击【确定】即可。  

密码修改成功，界面自动跳转到初始登录界面，需使用新密码重新登录进入系统

点击【退出】按钮后，界面将跳转到系统初始登录界面。
此操作可以退出系统登录，进行重新登录或者更换账号再次登录


(其他功能模块正在开发建设之中)
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